Na temelju lanka 15. stavka 2. Zakona 0 javnoj nabavi (NN RH br. 120/16, 114/22 i 48/26, dalje
u tekstu: ZIN 2016) te ¢lanaka 36. Statuta Srednje strukovne $kole Vinkovci, Skolski odbor Srednje
strukovne kole Vinkovei na sjednici odrzanoj 14. kolovoza 2026. godine donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (dalje u tekstu: Pravilnik) ureduju
pravila, uvjeti i nadin postupanja javnog naruditelja Srednje strukovne Skole Vinkovei (dalje u tekstu:
Naru&itelj) prilikom nabave robe, usluga i radova te provedbe projektnih natjetaja, koji po $V0jOj
procijenjenoj vrijednosti spadaju u kategoriju jednostavne nabave.

(2) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znagenje, odnose se jednako na muski i
zenski rod.

Clanak 2.

(1) Jednostavna nabava je nabava robe i usluga te provedba projektnih natj eaja procijenjene vrij ednosti
manje od 50.000,00 eura i nabava radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura, a za koje
sukladno vaZeéem Zakonu o javnoj nabavi ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

(2) Procijenjena vrijednost nabave u smislu ovog Pravilnika odnosi se na ukupan iznos jednostavne

nabave bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a), a odreduje se odgovaraju¢om primjenom odredbi ZIN
2016.

Clanak 3.

(1) Prilikom provedbe postupaka jednostavne nabave Narulitelj je obvezan u odnosu na sve
gospodarske subjekte postovati nagelo slobode kretanja robe, na¢elo slobode poslovnog nastana inacelo
slobode pruzanja usluga te nadela koja iz toga proizlaze, kao §to su nacelo trzi$nog natjecanja, nacelo
jednakog tretmana, naéelo zabrane diskriminacije, nacelo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i
naéelo transparentnosti.

(2) Jednostavna nabava ne smije biti osmisljena s namjerom da se odredenim gospodarskim subjektima
neopravdano da prednost ili ih se stavi u nepovoljan poloZzaj.

(3) Naruditelj je obvezan primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nadin koji omoguéava uéinkovitu
nabavu te ekonomiéno i svrhovito troSenje javnih sredstava.

(4) Prilikom odredivanja predmeta nabave, Narutitelj je duZan postupati paznjom dobrog
gospodarstvenika.

(5) U provedbi postupaka jednostavne nabave, osim ovog Pravilnika, obvezno je primjenjivati i druge
vaseée zakonske i podzakonske propise te akte Narugitelja, koji se odnose na pojedini predmet nabave.




SUKOB INTERESA
élanak 4.

(1) Narucitelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da uginkovito sprijeci, prepozna i ukloni sukobe
interesa u vezi s postupkom jednostavne nabave kako bi se izbjeglo naruSavanje trzi§nog natjecanja i
osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

(2) Odredbe &lanaka 75. do 83. ZIN 2016 koje se odnose na sprjecavanje, prepoznavanije i uklanjanje

sukoba interesa, na odgovarajuéi nagin primjenjuju se u postupcima jednostavne nabave koji se provode
temeljem ovoga Pravilnika.

PLAN NABAVE I REGISTAR UGOVORA
élanak 5.

(1) Narugitelj je obvezan donijeti Plan nabave za kalendarsku godinu i azurirati ga prema potrebi te
azurno voditi Registar ugovora.

(2) Plan nabave i sve nj egove kasnije promjene, kao i Registar ugovora i sve njegove kasnije promjene
Narucitelj je obvezan objaviti u Elektronitkom oglasniku javne nabave (dalje u tekstu: EOJN RH).

POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE
C"lanak 6.

Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika dijele se na:

1) postupke nabave &ija je procijenjena vrijednost manja od 5.000,00 eura,

2) postupke nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 5.000,00 eura, a jednaka ili
manja od 15.000,00 eura,

3) postupke nabave &ija je procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00 eura, a jednaka ili manja od
25.000,00 eura za nabavu robe i usluga, odnosno jednaka ili manja od
45.000,00 eura za nabavu radova,

4) postupke nabave Cija je procijenjena vrijednost veéa od 25.000,00 eura, a manja od 50.000,00
eura za nabavu robe i usluga, odnosno &ija je procijenjena vrijednost veca od 45.000,00 eura, a
manja od 100.000,00 eura za nabavu radova,

Zakona o javnoj nabavi,

JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST MANJA OD 5.000,00
EURA

Clanak 7.



(1) Postupak jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost manja od 5.000,00 eura provodi se u
pravilu izdavanjem narudzbenice, odnosno sklapanjem ugovora na temelju zaprimljene ponude
jednog ili vise gospodarskih subjekata prema odabiru Narugitelja.

(2) Narudzbenica mora sadrzavati najmanje sljedeée podatke:

. ime i prezime, odnosno tvrtka i sjediite osobe s kojom ¢e se zasnovati obveznopravni odnos
«  predmet nabave - vrsta robe, usluga ili radova,

. specifikacija predmeta nabave, jedinica mjere, koli¢ina, jedini¢na cijena 1 ukupni iznos,

. rok i mjesto isporuke robe, izvr$enja usluge ili izvodenja radova,

« nadinirok placanja,

+  potpis i pecat ovlastene osobe.

(3) Prilikom provodenja postupaka iz ovog glanka, Naruditelj treba uzeti u obzir moguénost primjene
clektronidkih sredstava komunikacije.

JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA
OD 5.000,00 EURA, A JEDNAKA ILI MANJA OD 15.000,00 EURA

Clanak 8.

(1) Postupak jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 5.000,00 cura, a
jednaka ili manja od 15.000,00 eura provodi se upuéivanjem Poziva na dostavu ponuda, u pravilu na
adrese 3 gospodarska subjekta prema odabiru Narugitelja putem elektronitke poste ili putem modula
jednostavne nabave u EOJN RH.

(2) Iznimno od stavka 1. ovog &lanka, kada primjena elektronicke komunikacije nije moguéa,
komunikacija se moze odvijati na drugi primjeren i dokaziv oblik komunikacije.

(3) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraéi od 3 dana od dana
slanja Poziva na dostavu ponuda.

JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST VECA OD 15.000,00
EURA, A JEDNAKA ILI MANJA OD 25.000,00 EURA ZA NABAVU ROBE I USLUGA,
ODNOSNO JEDNAKA ILI MANJA OD 45.000,00 EURA ZA NABAVU RADOVA

Clanak 9.

(1) Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura, a jednake ili manje
od 25.000,00 eura za nabavu robe i usluga, odnosno jednake ili manje od 45.000,00 eura za nabavu
radova obvezno se provode putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, slanjem Poziva za dostavu
ponuda na adrese najmanje tri (3) gospodarska subjekta prema odabiru Naruéitelja i/ili putem javne
objave.

(2) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kra¢i od 5 dana od dana
slanja Poziva na dostavu ponuda.



é‘lanak 10.

(1) Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00 eura, a manje od 50.000,00
eura za nabavu robe i usluga, odnosno procijenjene vrijednosti veée od 45.000,00 eura, a manje od
100.000,00 eura za nabavu radova, obvezno se provode putem javne objave u modulu Jjednostavne
nabave EOJN RH,

(2) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kra¢i od pet (5) dana od
dana slanja Poziva na dostavy ponuda.

IZNIMKE OD PROPISANIH POSTUPAKA

Clanak 11.

gospodarskom subjektu u sljede¢im sludajevima:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom postupku
jednostavne nabave, pod uvjetom da podetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporugiti ilj pruziti samo odredeni
gospodarski subjekt, i to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje j edinstvenog umj etni¢kog djela ili umjetnicke izvedbe,
2. ako iz tehnigkih razloga predmet nabave moze isporuéiti samo odredenj gospodarski subjekt ili

3. ako je to nuzno radi zastite iskljucivih prava, ukljuéujuéi prava intelektualnog vlasnitva,

¢) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana do gadajima koje Narugitelj nije mogao predvidjeti niti na

POZIV ZA DOSTAVU PONUDE
Clanak 12.

(1) Poziv za dostavu ponuda mora biti jasan, razumljiv, nedvojben te izraden na na¢in da sadr?i sve
potrebne podatke koji ponuditeljima omogucavaju izradu i dostavu ponude.



(2) Poziv za dostavu ponuda moZe sadrzavati i odredbe koje se odnose na osnove za iskljucenje
gospodarskog subjekta, uvjete sposobnosti gospodarskog subjekta, uvjete i zahtjeve po posebnim
propisima, odgovarajuca jamstva, prijedlog ugovora te ostale podatke potrebne za izradu i podnoSenje
ponude te provedbu postupka.

(3) Gospodarski subjekti mogu zatraziti dodatne informacije, objasnjenja ili izmjene u vezi Poziva za
dostavu ponuda.

(4) U Pozivu za dostavu ponuda, 0visno o duljini roka za dostavu ponuda, Narugitelj ¢e propisati rok u
kojemu se zahtjev/upit iz stavka 3. smatra pravodobnim i rok u kojemu je Narugitelj duzan odgovoriti
na zahtjev/upit.

(5) Dodatne informacije, odgovor, odnosno objagnjenje te izmjene vezane za Poziv za dostavu ponuda,
stavljaju se na raspolaganje gospodarskim subjektima na isti naé¢in kao i osnovna dokumentacija te
Narugitelj po potrebi produljuje rok za dostavu ponuda.

(6) Postupak zapo€inje, ovisno o nadinu provedbe, slanjem Poziva na dostavu ponude/a gospodarskom
subjektu ili subjektima putem elektroni¢ke poste, putem modula jednostavne nabave EOJN RH ili
javnom objavom Poziva u modulu jednostavne nabave u EOJN RH.

PONUDA
Clanak 13.

(1) Ponude se dostavljaju na odgovarajuci nadin naznaden u Pozivu za dostavu ponuda ili putem modula
jednostavne nabave u EOJN RH, ovisno o nadinu provedbe postupka.

(2) Ako je Pozivom predvidena dostava dijelova ponude koji se ne mogu dostaviti elektroni¢ki
(primjerice: jamstva, uzorci i sl.), isti se dostavljaju odvojeno, putem poste ili osobnom dostavom.

(3) Javno otvaranje ponuda nije obvezno.

(4) O otvaranju ponuda sastavlja se zapisnik.

(5) Ponude koje nisu pristigle u roku i na na¢in propisan Pozivom za dostavu ponuda ne uzimaju se u
obzir.

(6) Odvojeni dijelovi ponude koji ne pristignu na adresu Naruditelja u zadanom roku ne uzimaju se u
razmatranje, nego se neotvoreni vra¢aju ponuditeljima uz dokaz da su bili zaprimljeni nakon isteka
roka za dostavu ponuda.

(7) Na zahtjev Narucitelja ponuditelj moZe produZiti rok valjanosti svoje ponude.
Clanak 14.

(1) Ponude zaprimljene u roku za dostavu ponuda pregledat ¢e se i ocij eniti na temelju uvjeta i zahtjeva
iz Poziva za dostavu ponuda te Ravnatelju i $kolskom odboru sukladno njihovim ovlastima
predloziti odabir ponude prema kriterijima za odabir iz &lanka 15. ovog Pravilnika ili poniStenje
postupka.

(2) Narugitelj usporeduje cijene ponuda bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).

(3) Tijekom postupka pregleda i ocjene ponuda, ako je primjenjivo, Naruditelj ¢e traziti ispravak
radunske pogreske te moze traZiti poja$njenje neuobicajeno niske ponude, pojasnjenja 1
upotpunjavanja u vezi s ponudbenom dokumentacijom i dostavu trazenih dokaza sa primjerenim
rokom dostave istih.

(3) Pregled i ocjenu ponuda obavljaju &lanovi struénog povjerenstva za jednostavnu nabavu, 0 demu se

vodi Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, koji isti potpisuju.



KRITERIJI ZA ODABIR PONUDE
Clanak 15,

(1) Narugitelj u Pozivu za dostavu ponuda odreduje kriterij za odabir ponude.

(2) Kriterij za odabir ponude mo#e biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(3) Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se vrednovati
i drugi kriteriji povezani s predmetom nabave, kao $to su: kvaliteta, tehnike prednosti, estetske i
funkcionalne znadajke, ekologke znacajke, rok isporuke ili izvrienja, Jjamstveni rok, iskustvo osoblja
angaziranog na izvrienju ako kvaliteta osoblja moZe utjecati na razinu uspjesSnosti ugovora i dr.

Clanak 16.

(1) Na temelju Zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda, Ravnatelj i/ili Skolski odbor donose Odluku o
odabiru najpovoljnije ponude ili Odluku o ponistenju postupka.
(2) Odluka o odabiru ili Odluka o ponistenju donosi se u roku koji je odreden dokumentacijom o nabavi.

(3) Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima i
zahtjevima iz Poziva za dostavu ponuda (valjana ponuda).

(4) Ako su dvije ili vi¥e valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, odabrat
¢e se ponuda koja je zaprimljena ranije.

(5) Odluka o odabiru ili ponistenju dostavlja se svim ponuditeljima koji su sudjelovali u predmetnoj
nabavi zajedno sa Zapisnikom o pregledu i ocjeni ponuda, ako je primjenjivo, odnosno javnom objavom
putem EOJN RH koja ima uéinak dostave.

élanak 17.

(1) Postupak nabave ée se ponistiti:

- ako nije pristigla niti jedna ponuda,

- ako nakon pregleda i ocjene ponuda ne preostane niti jedna valjana ponuda,

- ako cijena najpovoljnije ponude prelazi prag ZIN 2016 za primjenu pravila jednostavne nabave,

- ako cijena najpovoljnije ponude zahtijeva provedbu transparentnijeg postupka u odnosu na provedeni,

- ukoliko su se izmijenile okolnosti ili su postale poznate okolnosti koje bi dovele do neprovodenja
postupka ili provodenja sadrzajno znatno drugatijeg postupka nabave,

- ako je to potrebno radi zastite javnog interesa.

(2) Postupak nabave moZe se poniititi ako je cijena najpovoljnije valjane ponude veéa od procijenjene

vrijednosti nabave te drugih opravdanih razloga,

Clanak 18.

(1) U sludaju kada je u postupku jednostavne nabave cijena najpovoljnije valjane ponude veéa od
procijenjene vrijednosti nabave, ovladtene osobe koje su provele otvaranje, pregled i ocjenu ponuda
duZne su zatraziti o&itovanje ravnatelja o tome ima li/moze li osigurati sredstva za predmet jednostavne
nabave, osim kada iznos najpovoljnije valjane ponude premasuje vrijednosni prag iz &lanka 12. stavak
1. to¢ke 1. ZIN 2016.

(2) Ukoliko utvrdi da ima/moze osigurati dodatna sredstva, ravnatelj ¢e sastaviti i dostaviti svoje
ocitovanje ovlastenim osobama koje provode postupak nabave.



ROK MIROVANJA I SKLAPANJE UGOVORA
Clanak 19.

(1) Rok mirovanja predstavlja razdoblje nakon donogenja Odlukeo odabiru tijekom kojeg Naruditelj ne
smije sklopiti ugovor o nabavi s odabranim ponuditeljem.

(2) Narugitelj moZe s odabranim ponuditeljem sklopiti ugovor o nabavi nakon §to Odluka o odabiru
postane izvrina.

(3) Odluka o odabiru postaje izvrna:
a) istekom roka mirovanja, ako prigovor nije izjavljen,
b) dostavom odluke o prigovoru strankama kojom se prigovor odbacuje ili odbija,
¢) dostavom odluke ponuditelju, ako se rok mirovanja ne primjenjuje.
(4) Rok mirovanja ne primjenjuje se:
a) u postupcima jednostavne nabave ¢&ija je procijenjena vrijednost jednaka ili manja od
15.000,00 eura,
b) ako je u postupku jednostavne nabave zaprimljena samo jedna ponuda koja je ujedno i odabrana,

¢) u slu¢aju Zzurne nabave kada bi primjena roka mirovanja ugrozila obavljanje poslova iz djelokruga
Narucditelja ili prouzrodila znacajnu Stetu.

OSIGURANJE PRAVNE ZASTITE
Clanak 20.

(1) U postupcima jednostavne nabave ¢&ija je procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00 eura ponuditel;
koji je dostavio ponudu ima pravo uloZziti prigovor na Odluku o odabiru ili Odluku o poniStenju
postupka, ukoliko smatra da su u postupku pregleda i ocjene ponuda poéinjene nepravilnosti koje su
rezultirale odabirom ponude koja nije trebala biti odabrana ili ponistenjem postupka.

(2) Prigovor se podnosi u pisanom obliku i dostavlja putem modula jednostavne nabave EOJN RH.

(3) Rok za izjavljivanje prigovora iznosi tri (3) dana od dana dostave Odluke o odabiru odnosno Odluke
0 ponistenju.

(4) Prigovor podnesen na Odluku o odabiru sprjeava sklapanje ugovora.

(5) Prigovor mora sadrzavati najmanje:

a) podatke o ponuditelju koji podnosi prigovor

b) naziv postupka jednostavne nabave ili evidencijski broj nabave

¢) razloge prigovora i obrazloZenje.

(6) O prigovoru odluduje ravnatelj, u roku od najkasnije deset (10) dana od dana podno$enja prigovora.

(7) U postupku odluéivanja o prigovoru ravnatelj moze:

- odbaciti prigovor koji je nepravodoban, nedopusten ili izjavljen od neovlastene osobe,

- odbiti prigovor kao neosnovan,

- usvojiti prigovor te ponistiti Odluku o odabiru ili ponistenju postupka, nakon &ega ée se provesti

ponovni postupak pregleda i ocjene ponuda i donijeti nova Odluka o odabiru ili Odluka o ponistenju
postupka.

(8) Protiv odluke ravnatelja Zalba nije dopustena, ¢ime ono postaje konaéno, a nezadovoljna stranka
moze pokrenuti upravni spor.




(9) Podnositelju prigovora ne pripada pravo na naknadu trogkova u povodu izjavljenog prigovora.

IZVRSENJE UGOVORA
Clanak 21.

(1) Narucitelj je obvezan osigurati pracenje izvrSenja ugovora o nabavi

(2) IzvrSenje ugovora prati osoba ili osobe koje Odlukom imenuje ravnatelj, a koje su odgovorne za
nadzor nad urednim i pravodobnim izvr§enjem ugovornih obveza

(3) Osobe iz stavka 2. ovog &lanka provjeravanju:
- Ispunjava li gospodarski subjekt ugovorene obveze u skladu s ugovorom i ponudom,
- Kwvalitetu, koli¢inu i rokove isporuke robe, usluga ili radova
- Uskladenost izvrSenja s uvjetima iz poziva za dostavu ponuda i sklopljenog ugovora

CUVANJE DOKUMENTACIJE
Clanak 22.

Dokumentacija u postupcima jednostavne nabave ¢uva se u skladu s propisima o arhivskom gradivu i
internim aktima naruéitelja.

POVJERENSTVO

Clanak 23.
Prije pokretanja postupka jednostavne nabave ravnatelj donosi odluku o imenovanju povjerenstva za
provedbu postupka jednostavne nabave.
Za postupke jednostavne nabave jednake ili vece od 5.000,00 eura, a manje ili jednake od 15.000,00
eura imenuje se povjerenstvo od tri ¢lana.
Za postupke jednostavne nabave veée od 15.000,00, a jednaka ili manja od 25.000,00 eura za robe i
usluge odnosno manje ili jednake 45.000,00 eura za radove imenuje se povjerenstvo od tri &lana.
Za postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00 eura i manje od 50.000,00
eura za robe i usluge odnosno veée od 45.000,00 eura i manje od 100.000,00 eura za radove imenuje se
povjerenstvo od tri €lana, od kojih jedan ¢lan mora imati vaZeéi certifikat u podru&ju javne nabave.
Clanovi povjerenstva ne moraju biti zaposlenici §kole.

Clanak 24,
Povjerenstvo obavlja sljedeée poslove:

- Priprema i provodi postupak jednostavne nabave,
- Utvrduje sadrzaj poziva na dostavu ponuda,

- Upuduje poziv na dostavu ponuda putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, odnosno putem
javne objave kada je to obavezno

- Otvara i pregledava pristigle ponude nakon isteka roka za dostavu ponuda,

- Sastavlja zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda i utvrduje prijedlog odluke o odabiru te
zajedno s ponudama dostavlja ravnatelju

OSTALE ODREDBE
Clanak 25.



(1) Na sve §to nije regulirano ovim Pravilnikom mogu se na odgovarajuéi naéin primjenjivati odredbe
ZJIN 2016 te podzakonskih propisa donesenih na temelju istog.

(2) Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na predmete nabave koji su vaze¢im Zakonom o javnoj nabavi
definirani kao izuzeca od njegove primjene.
ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 26.

Postupci jednostavne nabave koji su zapoleti prema odredbama Pravilnika o provedbi postupaka
jednostavne nabave robe, radova i usluga, KLASA: 602-09/23-01/2; URBROIJ: 2196-37-06-23-7 od 20.
ozujka 2023. godine dovriit ¢e se prema odredbama tog Pravilnika .

Clanak 26.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 01. rujna 2026. godine te e biti objavljen u na internetskim stranicama
$kole i u EOJN RH.

Clanak 27.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaju vaZiti odredbe Pravilnika o provedbi postupaka
jednostavne nabave, KLASA: 602-09/23-01/2; URBROJ: 2196-37-06-23-7 od 20. oZujka 2023. godine.

Predsjednica Skolskog odbora:
Melita Matijevi¢, ing.
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Ravnatelj:

Domagoj Bujadinovié, prof.
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